
WEN WIR SUCHEN

-
befristete Teilzeitstelle einer/eines

PERSONALSACHBEARBEITUNG (m/w/d)

-
lung zu besetzen.

Ihre Aufgaben

Eigen- und ergebnisverantwortliche Personalsachbearbei-
tung

Eintritt bis zum Austritt mit Ausnahme der Personalab-
rechnung

personalrelevanten Themen
-

externe Anfragen von Institutionen
-

tungsgremien
Erstellung von Statistiken sowie Personalkostenhochrech-
nungen

Verwaltung als Verwaltungsfachangestellte bzw. als Ver-
waltungsfachangestellter (m/w/d) bzw. abgeschlossene 

Personalkaufmann oder gleichwertige Weiterbildung im 
Personalbereich

-
-

Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen und mit 
P&I LogaHR

Teamorientiertes Arbeiten

WAS WIR BIETEN

Ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

-

Angebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsma-
nagements
Fort- und Weiterbildung
Deutschlandticket als Jobticket 

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei 

WER WIR SIND

Der LWV Hessen wird getragen von den hessischen Land-

Der Schulverwaltungsverbund Mitte des LWV Hessen ist 

sind Friedberg, Bad Camberg, Herborn, Marburg und Hanau.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Ihre Fragen beantwortet Ihnen gerne 
die Verwaltungsleiterin Frau Dembowski 
unter der Telefonnummer 06031 608 - 
610.

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Be-
werbung, die Sie uns bitte gerne auch 

an die E-Mail-Adresse: 

personalbuero-jvs@lwv-hessen.de oder 
per Post bis zum 09.10.2026 zusenden.

Wir bitten nur Kopien ohne Bewerbungs-
mappen einzureichen, da wir nach 
Abschluss des Auswahlverfahrens die 

-
-

gen vernichten.

61169 Friedberg


