Landeswohlfahrtsverband Hessen

WEN WIR SUCHEN

LWVHessen o
\/

Im Schulverwaltungsverbund Mitte an der Johannes-Vatter-Schule in Friedberg ist zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine un-

befristete Teilzeitstelle einer/eines

VERWALTUNGSANGESTELLTEN FUR DIE
PERSONALSACHBEARBEITUNG (m/w/d)

mit einem Stellenanteil von 75 % der wochentlichen Arbeitszeit (29,25 Std./Woche) zur Verstarkung unserer Personalabtei-

lung zu besetzen.

lhre Aufgaben

¢ Eigen- und ergebnisverantwortliche Personalsachbearbei-
tung
Qualifizierte Bearbeitung aller PersonalmalRnahmen vom
Eintritt bis zum Austritt mit Ausnahme der Personalab-
rechnung
Betreuung und Unterstiitzung der Filhrungskréfte in allen
personalrelevanten Themen
Ansprechpartnerin bzw. Ansprechpartner fiir unsere Mit-
arbeitenden in allen personalrechtlichen Fragen sowie fiir
externe Anfragen von Institutionen
Zusammenarbeit mit den zusténdigen Personalvertre-
tungsgremien
Erstellung von Statistiken sowie Personalkostenhochrech-
nungen

WAS WIR BIETEN

Ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
Einarbeitung in das Tatigkeitsgebiet

Eingruppierung bis EG 9b TV6D, betriebliche Altersversor-
gung, Sonderzahlungen, vermégenswirksame Leistungen
Angebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsma-
nagements

Fort- und Weiterbildung

Deutschlandticket als Jobticket

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei
gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Ihre Fragen beantwortet lhnen gerne
die Verwaltungsleiterin Frau Dembowski
unter der Telefonnummer 06031 608 -
610.

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Be-
werbung, die Sie uns bitte gerne auch
per E-Mail mit Anhangen im PDF-Format

an die E-Mail-Adresse: gen vernichten.

personalbuero-jvs@lwv-hessen.de oder
per Post bis zum 09.10.2026 zusenden.

Wir bitten nur Kopien ohne Bewerbungs-
mappen einzureichen, da wir nach
Abschluss des Auswahlverfahrens die
Unterlagen nicht zurticksenden und ge-
maR datenschutzrechtlicher Bestimmun-

Anforderungsprofil

* Abgeschlossene Berufsausbildung in der 6ffentlichen
Verwaltung als Verwaltungsfachangestellte bzw. als Ver-
waltungsfachangestellter (m/w/d) bzw. abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung
Erganzende Weiterbildung zur Personalkauffrau bzw. zum
Personalkaufmann oder gleichwertige Weiterbildung im
Personalbereich
Einschlagige Berufserfahrung in der Personalsachbe-
arbeitung in einer Kommunalverwaltung oder einer 6ffent-
lich-rechtlichen Einrichtung mit Fachkenntnissen im TV6D
Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen und mit
P&l LogaHR
Strukturierte, sorgfaltige und zielorientierte Arbeitsweise
Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit
Teamorientiertes Arbeiten

WER WIR SIND

Der LWV Hessen wird getragen von den hessischen Land-
kreisen und kreisfreien Stadten und erméglicht die Teilhabe
behinderter Menschen. Er ist auch Trager von Férderschulen
und Frihférderstellen.

Der Schulverwaltungsverbund Mitte des LWV Hessen ist
zustandig fur die Wahrnehmung der Schultréageraufgaben fir
sechs Forderschulen sowie deren AufRenstellen. Standorte
sind Friedberg, Bad Camberg, Herborn, Marburg und Hanau.
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Landeswohlfahrtsverband Hessen
Schulverwaltungsverbund Mitte
an der Johannes-Vatter-Schule
Homburger Strae 20

61169 Friedberg

www.johannes-vatterschule.de




